ZARZADZENIE Nr18/2011
Wiajta Gminy Jastrzebia
z dnia 4 kwietnia 2011

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentac)i nigjawnych oznaczone)

klauzulg ,,zastrzezone™ i ,,poufhe” w gminic Jastrzebia oraz dokonania czynnosci zwigzanych
7 likwidacjq kancelarii tajnej.

Na podstawie art.30 ust.l ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku
(tj. Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.1591) w zwigzku z art.6 ustd, art.d? ust.l i 6 oraz
art. 181 ust.l  ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie tnformacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182 poz.1228) postanawiam co nastgpuje:

v

Z uwagi na zmiane z dniem 1 stycznia 2011 roku przepiséw ustawy o ochronie informacji
nigjawnych postanawiam dokona¢ likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy Jastrzgbia.
Prowadzenie ewidencji materialéw niejawnych oraz wszelkich spraw zwigzanych
z rejestrowaniem, wydawaniem dokumentow niejawnych powierzam inspektorowi ds.
prowadzenia kancelarii materialéw niejawnych P. LEdwardowi Nodzakowi posiadajgcemu
stosowne uprawnienia dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,, poufne™.

§ 2

Celem dokonania wlasciwego przeglagdu  dokumentacji nicjawnej powoluje  komisj¢
w skladzie:

I. Halina Wojlowicz - Przewodniczgea
2. Renata Lesniewska - czlonek
3. Edward Nodzak - czlonek

§3

W zwigzku z likwidacjg kancelarii tajnej:

I. Komisja dokona w kancelarii przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia
stanu ewidencyjnego i stanu fakiycznego, w tym pieczget i stempli.

2.Dokumenty posiadajgce wartosé archiwalng dla kiorych mingl ustawowy okres ochrony,
komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego.

3. Dokumenty nic posiadajgce wartosci archiwalnej , dla ktérych mingl ustawowy okres
ochrony zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdw ustawy
z dnia 14 stycznia 1987 roku o narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006
Nr. 97, poz.673 z poézn. zm.) oraz aktow wykonawezych wydanych na jej podstawie.

§4d

Komisja przeprowadzi czynnosei o ktorych mowa w §3 w nieprzekraczalnym terminje do
dnia 31 grudnia 2011 roku.




§5
Dokumenty zakwalifikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych
pracownik wymieniony w §1 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

§06
W przypadku stwierdzonych nieprawidlowoscei komisja okresli termin ich usunigcia.

§7

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocenikowi ds. ochrony informacii
niejawnych w gminie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




