Jastrzebia, dnia 17 czerwca 2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie uslugi w zakresie prowadzenia bankowej obslugi
budzetu Gminy Jastrz¢bia
w okresie od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2017 r.

1. Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Jastrzgbia

Adres: Jastrzebia 110; 26-631 Jastrzebia
Telefon: 48 384 05 05

Fax: 48 384 05 04

e-mail: urzad@jastrzebia.pl

2. Tryb udzielenie zamowienia

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm) — wartos¢ zamdOwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy
Jastrzgbia. Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych Gminy oraz jej
jednostek organizacyjnych a takze rachunkow funduszy specjalnych, w tym rachunkow
zwiazanych z rozliczeniem srodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) przyjmowanie wptat gotowkowych na prowadzone rachunki,
3) dokonywanie wyptat gotowkowych,
4) wydawanie blankietow czekow gotdowkowych (ksiazeczki czekowej),

5) mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w  trakcie
obowiazywania umowy w zaleznos$ci od potrzeb,

6) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

7) realizacjg zlecen ptatniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzacym obsluge rachunku, przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej, przy czym zlecenia platnicze ztozone do godziny 14-tej realizowane powinny by¢
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w tym samym dniu, za$ przelewy ztozone po tej godzinie zostana przekazane do realizacji
najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym,

8) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia i udostgpnianie tego
zestawienia w formie wyciagu bankowego w dniu nastepnym do godz. 11-tej,

9) mozliwos¢ deponowania §rodkow na lokatach terminowych,

10) zerowanie rachunkow biezacych i pomocniczych Gminy, zgodnie z dyspozycjami,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na w/w rachunkach na
rachunek biezacy Gminy,

11) wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz innych
czynnosci bankowych np. zmiana karty wzorow podpisow itp.

4. Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a
Bankiem w trakcie swiadczenia uslug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1) Bank zobowiazany jest wyznaczy¢ osobg lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda
biezace kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

2) Bank zobowiazany jest dostarcza¢ wszelkich niezbgdnych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

3) Bank zobowiazany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci
terminali — zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezplatnie przeszkoli¢
pracownikéw. Bank zobowiazany jest udziela¢c Zamawiajacemu porad i konsultacji. 1los¢ i
zakres obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i
wymagan wynikajacych z funkcjonowania Gminy Jastrzgbia. W przypadku awarii
uniemozliwiajacej wyslanie przelewow w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne
wykonanie przelewdéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

W trakcie realizacji zamoOwienia liczba rachunkow, innych czynno$ci bankowych, ustug
i produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Naliczanie i kapitalizacja odsetek od s$rodkow na rachunkach bankowych powinno
nastgpowac nie rzadziej niz raz na miesiac, W ostatnim dniu okresu kapitalizacji.

5. Wymagania Zamawiajacego

Wykonawca zapewni spetnienie wymagan Zamawiajacego, ktory zada, aby:

1) Wykonawca posiadat oddziat, fili¢ w miejscowosci Jastrzebia.
2) Wykonawca nie bgdzie pobierat:
a) innych niz okre$lone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia
I prowadzenia rachunkow,
b) prowizji 1 oplat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego, na
rachunki prowadzone przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego,
C) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajacego,
d) prowizji i optat od wptaty gotdbwkowej na rachunki Zamawiajacego,
e) prowizji i oplat za sporzadzanie wyciagdw bankowych,
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f) innych niz okreSlone w ofercie prowizji i optat z tytulu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajacego,
g) optaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku biezacym.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania §rodkoéw w innych bankach,
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych,
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaciagania kredytow w innym banku.

6. Informacije dodatkowe

Plan dochodow budzetu 2015 roku: 22.363.473,00 z1.
Plan wydatkow budzetu 2015 roku: 22.363.473,00 zt.
Ilo$¢ rachunkow bankowych (stan aktualny): 30 szt.
10$¢ przelewow (w 2014 roku): 94.638 szt.

5. Wartos¢ wyptat gotowkowych (w 2014 roku): 18.000 zt.

PohE

7. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania umowy: od dnia 01 lipca 2015r. do dnia 30 czerwca 2017 r.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie
warunkow:

1) posiadaja zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie Polski, a takze realizacji
ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe.

2) posiadaja siedzibg oddziatu, placowki, filii na terenie Gminy Jastrzgbia.

9. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez przedstawiciela Banku (zalacznik nr
1),

2) formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez przedstawiciela Banku (zatacznik nr 2),

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw o0sob sktadajacych
ofertg, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

5) koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objgtym
niniejszym zaméowieniem publicznym. Zezwolenia na prowadzenie czynnosci bankowych
zgodnie z wymogami ustawy — Prawo bankowe.

6) oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego
W siedzibie centrali, oddziatu, placowki, filii znajdujacej si¢ w gminie Jastrzebia.
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7) Oswiadczenie o spelnieniu oczekiwan Zamawiajacego, o ktoérych mowa w pkt 5
Zapytania ofertowego
8) parafowany wzor umowy.

10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Stanowisko Skarbnik

Imig i nazwisko Matgorzata Piwnicka Wojcieszak
Telefon 48 384 05 05

email skarbnik@jastrzebia.pl

w dniach poniedziatek w godz: 8:00 — 16:00,

wtorek — piatek w godz: 7:00 — 15:00

11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie Kierowal przv wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriow

Kryterium wyboru oferty bgdzie najnizsza cena ofertowa o wadze 100 %, na ktora sktadaja
si¢ nastepujace podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 90 pkt.
Oprocentowanie srodkéw na rachunku 10 pkt.
Razem 100 pkt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktore ztozyty
najkorzystniejsze oferty.

12. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
Z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty 1 sktadniki zwiazane
Z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze
by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia. Cen¢ za wykonanie poszczegdlnych
czesci przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu cenowym” (zatacznik Nr
2), acatego przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”
(zatacznik Nr 1) stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania.

13. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofertg w zamknigtej kopercie z napisem ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Jastrzebia”
nalezy przesta¢ w terminie do 23.06.2015r. do godz. 14.00 ( data i godz. wplywu do
Urzedu) na adres zamawiajacego:

Urzad Gminy Jastrzgbia
Jastrzegbia 110
26-631 Jastrzebia
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lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokdj Nr 8 — Sekretariat w terminie

do 23.06.2015r. do godz. 14:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 23.06.2015r o godz. 14.30.w siedzibie Zamawiajacego
tj. w Urzedzie Gminy Jastrzgbia - Sala konferencyjna (parter).

Zamawiajacy:
Wojt Gminy
/-/ Elzbieta Zasada

Zalaczniki

Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng czg$¢ zapytania:
1) formularz ofertowy —zat. Nr 1

2) formularz cenowy — zat. Nr 2

3) wzor umowy —zat. Nr 3



