	[image: image2.emf]
	[image: image1.png]


999
	[image: image3.emf]



Jastrzębia, dn. 1 października 2014 r.

Zapytanie ofertowe 
na kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera 
i Internetu dla 3 osób w ramach projektu: „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Jastrzębia” 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 
Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki 
Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – elnclusion.

Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postępowania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych. (art.4 pkt 8 ustawy).

Zamawiający:
Gmina Jastrzębia
Jastrzębia 110
26-631 Jastrzębia
NIP 796 297 26 60

REGON 670223758
tel/fax 48 384 05 05

http://www.jastrzebia.pl
e-mail: projektyunijne@jastrzebia.pl Ten adres pocztowy jest chroniony przed spamowaniem. Aby go zobaczyć, konieczne jest włączenie w przeglądarce obsługi JavaScript. [image: image4.jpg]M




zaprasza do złożenia oferty cenowej
 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 3 osób.
 I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
A. Szkolenie- kurs podstawowej obsługi komputera i korzystania z Internetu oraz poczty internetowej. 

I.A. Wykonawca zobowiązany jest: 
1. przeprowadzić szkolenie dla 3 osób  po 18 godz. szkolenia na osobę na terenie gminy Jastrzębia

2. zapewnić wykwalifikowaną kadrę dydaktyczną do przeprowadzenia szkoleń 
3. zapewnić uczestnikom niezbędne materiały szkoleniowe (podręcznik/materiały autorskie, oznaczone zgodnie z zasadami promocji projektu), 
4. opracować program szkolenia, uwzględniając:
18 godz./os szkolenia (1godz.szkolenia=60 min) i przerwy
łączna liczba godzin szkolenia18 (1 grupa* 18 godzin = 18 h + przerwy)

5.  szkolenie powinno odbywać się od poniedziałku do soboty w godz. 8:00-20:00 

6. przeprowadzić szkolenie w sposób uwzględniający zróżnicowany stopień zaawansowania. Dostosowany do różnych potrzeb i możliwości Uczestników, a także uczestników niepełnosprawnych – jeden beneficjent widzi w stopniu minimalnym
7. przygotować i przeprowadzić ankiety anonimowe – przed i po szkoleniu - zawierające ocenę szkolenia z uwzględnieniem następujących elementów: ocenę umiejętności i znajomości zagadnień (przed i po szkoleniu) w zakresie prezentowanym na szkoleniu przez każdego z uczestników, ocenę przydatności szkolenia dla uczestnika, ocenę programu szkolenia, ocena metod szkoleniowych, ocena materiałów szkoleniowych, miejsce na sugestie uczestników, 
8. wydać każdemu uczestnikowi szkolenia, po jego zakończeniu, certyfikat ukończenia szkolenia 
9. przekazać Zamawiającemu na zakończenie kursu oryginały lub kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem następujące dokumenty: 
· imienne listy obecności 
· listy z potwierdzeniem odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników szkolenia,
·  kserokopie wydanych certyfikatów, 
· dokumentację zdjęciową z przeprowadzonych szkoleń na płycie CD 
· ankiety ewaluacyjne. 

II.A. Zakres szkolenia powinien obejmować, co najmniej:
a) podstawowe zasady obsługi komputera, 
b) podstawowe informacje nt. obsługi komputera z systemem Windows, 
c) przegląd podstawowych programów użytkowych zawartych w systemie, 
d)  podstawowe informacje nt. korzystania z Internetu, 
e)  informacje nt. bezpieczeństwa i zagrożeń w sieci, zwłaszcza w odniesieniu do osób niepełnoletnich, 
f) podstawowe informacje nt. zasad legalnego korzystania z zasobów Internetu (przewodnik po tym co wolno, a czego nie wolno ściągać z sieci) 
g)  informacje nt. możliwości wykorzystania Internetu do nauki, poszukania informacji, poszukania pracy, korzystania z usług administracji publicznej, 
h) podstawowe informacje nt. obsługi poczty elektronicznej, 
i) podstawowe informacje nt. obsługi programów: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, prezentacje multimedialne, zarządzanie pocztą e-mail. 
III.A. Zamawiający 
1. nie dopuszcza możliwości szkolenia dwóch lub więcej uczestników szkolenia przy jednym stanowisku komputerowym, Wykonawca zapewni dostęp do komputerów z zainstalowanym min. Systemem Windows 7 oraz pakietem biurowym

2. oczekuje, że uczestnicy kursu, po jego zakończeniu nabędą umiejętności samodzielnej obsługi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania z zasobów Internetu w szczególności w zakresie poszukiwania informacji i wiedzy, korzystania z poczty elektronicznej, oraz w zakresie podstawowej obsługi pakietu biurowego. 

B. Materiały szkoleniowe dla uczestników 
Wykonawca dostarczy każdemu uczestnikowi szkolenia materiały dydaktyczne odzwierciedlające lub rozszerzające zakres wiedzy przekazanej podczas szkolenia. Materiały te mogą być w formie materiałów autorskich jak i ogólnie dostępnych, wyselekcjonowanych materiałów dostępnych w powszechnej lub ograniczonej sprzedaży – podręczników. Materiały dydaktyczne muszą być dostarczone w formie pisemnej, możliwe jest ich zdublowanie lub rozszerzenie w formie elektronicznej. 

Wszystkie przygotowane materiały powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi w zakresie oznakowania projektów w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo Innowacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – e-Inclusion, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla beneficjentów 
http://www.wwpe.gov.pl/files/POIG/przewodnik_dla_beneficjentow_dot_i_i_prom_proj_wersja_IV2014_czysty.pdf
C. Wynajem sal komputerowo-dydaktycznych 

Zamawiający zapewni sale szkoleniowe z dostępem do Internetu. Sale z dostępem dla osób niepełnosprawnych. Sale zlokalizowane będą na terenie gminy Jastrzębia.
II. Dodatkowe wymagania i dokumenty stawiane Wykonawcom zamówienia:

· Wykaz osób/podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich doświadczenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności. Należyte i niebudzące zastrzeżeń kwalifikacje i doświadczenie potwierdzone musi być odpowiednimi dokumentami lub oświadczeniami. 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Do 24 października 2015 r. w godzinach od 8.00 do 20.00 (szczegółowy harmonogram będzie ustalony z Wykonawcą).
KRYTERIUM OCENY OFERT: Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizację całego zamówienia, podana w formularzu oferty. Za najkorzystniejszą ofertę zamawiający uzna ofertę zawierającą najniższą cenę.
 Cena – 100%;

Kryterium Cena będzie rozpatrywane na odstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (Cena oferowana), podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:                        

    cena brutto oferty najtańszej

Cena = ----------------------------------------------------- x 100 pkt.





cena brutto oferty ocenianej

OPIS SPOSÓBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna składać się z:
1. Wypełnionego i podpisanego „Formularza ofertowego” stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania,

2. Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy i opatrzony pieczęcią,

3. Oferta ma być napisana w języku polskim oraz czytelnie.

4. Każdy Wykonawca może przedłożyć wyłącznie jedną ofertę. Oferta Wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie odrzucona,
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę można złożyć w jeden z następujących sposobów:
· przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy Jastrzębia, Jastrzębia 110, 26-631 Jastrzębia (decyduje data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego)
· dostarczyć osobiście do zamawiającego
· przesłać na adres e-mail: projektyunijne@jastrzebia.pl (skan oferty podpisany przez osobę upoważniona oraz skan wymaganych dokumentów)
2. Ofertę należy dostarczyć do dnia 08 października 2015 r. do godz. 10.00 (decyduje data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego). Ofertę należy opatrzyć dopiskiem: „Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 3 osób”. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
OSOBA DO KONTAKTÓW
Odpowiedzi i wyjaśnień dotyczących treści zapytania udziela Kierownik projektu pani Elżbieta Pietruszewska. Tel.: 603 842 841
ZAŁĄCZNIKI:
· Załącznik nr 1 – Formularz oferty

· Załącznik nr 2 – Wzór umowy

Kierownik projektu
                                                                                                                                                                                                                           Elżbieta Pietruszewska
Załącznik nr 1. Formularz ofertowy

…………………….…………………………..

(miejscowość, data)

……………………………..

 (pieczęć oferenta)

Gmina Jastrzębia

Jastrzębia 110

26-631 Jastrzębia

OFERTA

W nawiązaniu do zapytania ofertowego na przeprowadzenie kompleksowego szkolenia 
z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 3 osób w ramach projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Jastrzębia” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 8 Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki. Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu – eInclusion 

oferuję wykonanie zamówienia za cenę brutto: …………………………...………………………..
(słownie………………………………………….……………………………...……………………..) 

Oświadczamy, że zawarte w „zaproszeniu do złożenia oferty cenowej”, warunki akceptujemy 
i zobowiązujemy się w przypadku przyjęcia naszej oferty do realizacji zamówienia w/w warunkach 
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Oświadczam/my, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907): 

1. posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2. posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

3. dysponuję/emy odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4. znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

oraz zgodnie z art. 24 ust. 1 nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
…………………………………………………………………………
(imię i nazwisko) podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy 

Załącznik nr 2
Wzór Umowy 

Zawarta w dniu …………….…………2015 r. w Jastrzębi pomiędzy:

Gminą Jastrzębia, 26-631 Jastrzębia, Jastrzębia 110

NIP 7962942660; zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez:

Wójt Gminy Jastrzębia– Elżbietę Zasadę
przy kontrasygnacie skarbnika – Małgorzatę Piwnicką Wojcieszak
a

……………………………………………………………….

NIP……………….………….., REGON……..……..……………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………….

zwanym dalej Wykonawcą.

§1

Na podstawie zapytania ofertowego z 01.10.2015 r Wykonawca na potrzeby projektu „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Jastrzębia” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – elnclusion, zobowiązuje się do: kompleksowego szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 3 osób 

§2

Strony ustalają wartość umowy na kwotę:  18 godzin szkolenia x ……………..……………. zł brutto/h
WARTOŚĆ UMOWY OGÓŁEM

……………………… PLN netto 

+ podatek VAT …………… 

………………………. PLN brutto 

(słownie…………………………………………………………………………………………..) 

§3

Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie  do 24 października 2015 r. 

§4

1. Zamawiający zobowiązany jest do przekazania należności przelewem na konto Wykonawcy
 o numerze……………………………………………………………...………….………………. po zrealizowaniu usługi w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury.

2. Odbiór wykonanej usługi nastąpi po protokolarnym przekazaniu dokumentów.

3. Faktura/rachunek będzie uwzględniał koszty przeprowadzenia szkolenia.
§5

Strony ustalają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne naliczane 
w następujących przypadkach i wysokościach: 

1) Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne 

a. Za zwłokę w realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości niezrealizowanej 
w wyznaczonym terminie części umowy za każdy dzień zwłoki, jeżeli wina leży po stronie Wykonawcy, 

b. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia umownego.
§6
1. Wyklucza się takie zmiany umowy, które byłyby niekorzystne dla Zamawiającego, chyba 
że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, w których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Jakiekolwiek zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

§7

Spory powstałe w związku z realizacją umowy strony poddadzą pod rozstrzygnięcie właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
§8

Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.
ZAMAWIAJĄCY:
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[image: image2.emf]Projekt „Likwidacja barier wykluczenia cyfrowemu na obszarze Gminy Jastrzębia”  współfinansowany ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Dotacje na Innowacje - Inwestujemy w Waszą przyszłość

[image: image3.emf]