Zarzgdzenie nr 37.2019
Wajta Gminy Jastrzebia
z dnia 16.05.2019 r.

W sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z wygaszaniem
Publicznego Gimnazjum im. Biskupa Jana Chrapka w Jastrzebi w Jastrzebi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, ze zm.) oraz uchwaty Nr XXXI1/169/2017 Rady Gminy Jastrzebia z dnia 29 marca 2017 r.
w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych i gimnazjéw prowadzonych przez gmine Jastrzebia
do nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawg — Prawo os$wiatowe na okres od dnia
1 wrzeénia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2019 r. zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie harmonogram czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Publicznego Gimnazjum
im. Biskupa Jana Chrapka w Jastrzebi w Jastrzebi.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Jastrzebia i Dyrektorowi Publicznego
Gimnazjum w Jastrzebi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Op—



Harmonogram czynnosci zwigzanych z wygaszaniem
Publicznego Gimnazjum im. Jana Chrapka w Jastrzebi

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 37.2019

Wajta Gminy Jastrzebia
z dnia 16.05.2019 r.

Lp. Zadania do realizacji Termin/Uwagi Osoba odpowiedzialna

1. | Przeniesienie nauczycieli na podstawie do 31.05.2019 . Dyrektorzy szkét,
art. 18 ustawy Karta Nauczyciela do ktérych nauczyciele

majg by¢ przeniesieni

2. Przygotowanie i wreczenie wypowiedzen do 31.05.2019r. Dyrektor Gimnazjum w
stosunku pracy nauczycielom gimnazjum, ktdrzy Jastrzebi
nie przyjeli propozycji zatrudnienia

3. | Wreczenie $wiadectw pracy nauczycielom do 31.08.2019r. Dyrektor Gimnazjum w
gimnazjum, ktdérzy otrzymali wypowiedzenia (data na swiadectwach Jastrzebi
stosunku pracy pracy —31.08.2019r.)

4. | Przeniesienie pracownikéw niebedgcych do 31.08.2019. Dyrektorzy Szkot
nauczycielami do pracy w innej jednostce w Podstawowych w
drodze porozumienia pracodawcow (art. 230 ust. Jastrzebi
2 ustawy Przepisy wprowadzajgce ustawe — Dyrektor Gimnazjum w
Prawo oswiatowe) lub rozwigzanie stosunku Jastrzebi
pracy z takimi pracownikami na zasadach
okreslonych w Kodeksie pracy (art. 230 ust. 1
WWw. ustawy).

5. | Cofniecie uprawnien pracownikowi gimnazjum i do 31.08.2019 . Dyrektor
Dyrektorowi do programoéw (dostep np. do SIO, Gimnazjum
OKE itd.). Sekretarz Gminy

6. | Whpisanie w systemie Bestia informacji o 31.08.2019r. Pracownik Gminy
zakoniczeniu dziatalnosci gimnazjum gtéwny specjalista

7. | Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji majatku. Dyrektor

Gimnazjum
Wydanie zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia w Jastrzebi
inwentaryzacji sktadnikéw majatku wraz z
harmonogramem oraz powotanie komisji Pracownik Gminy
inwentaryzacyjnej. gtowny specjalista
Spis z natury:
- $rodki trwate 30.06.2019 r.
- pozostate $rodki trwate 30.06.2019.
- skontrum biblioteki 30.06.2019r.
- wyposazenie matocenne do wartosci 300zt 30.06.2019r.
- materiaty np. olej opatowy 31.08.2019r.
Wartosci niematerialne i prawne. 31.08.2019r.
Weryfikacja kont zobowigzan i naleznosci. 31.08.2019r.
Inwentaryzacja srodkédw na rachunku 31.08.2019r.
bankowym — potwierdzenie salda.

8. | Protokdt zdawczo-odbiorczy przejecia majatku do 31.08.2019. Dyrektor Gimnazjum
(011, 013, 014, 020) przez Szkote Podstawowa w w Jastrzebi
Jastrzebi wg. inwentaryzacji.

Protokot zdawczo-odbiorczy naleznosci i na 31.08.2019r. Pracownik Gminy
zobowiazan do Urzedu Gminy w Jastrzebi gtowny specjalista

9. Uporzadkowanie i zarchiwizowanie do 31.08.2019r. Dyrektor Gimnazjum

dokumentacji gimnazjum

Dokumentacja kadrowa,
organizacyjnai

w Jastrzebi




finansowa zostaje
przekazana do

archiwum Urzedu

Gminy w Jastrzebi
Dokumentacja przebiegu
nauczania zostaje
przekazana do
Kuratorium Oswiaty w
Warszawie Delegatura w
Radomiu

10.

Przekazanie do organu prowadzacego wszystkich
pieczeci Gimnazjum

Do 31.08.2019

Dyrektor Gimnazjum
w Jastrzebi

11.

Wystgpienie do kontrahentdw z informacjg o
likwidacji jednostki budzetowe].

Rozwigzanie i rozliczenie wszelkich umodw,
ktorych strong jest gimnazjum.

Skierowanie do kontrahentéw prosby o
przekazanie faktur, rachunkéw za 2019 r.
Wyegzekwowanie naleznosci i zaptata
zobowigzan.

Sukcesywnie nie pdziniej
niz do dnia 30 sierpnia
2019r

Dziatanie to ma na celu
uregulowanie jak
najwiekszej liczby
zobowigzan z rachunku
jednostki budzetowej.

Dyrektor Gimnazjum
w Jastrzebi

12.

Wyptaty:

- nagrdd Dyrektora/Wojta Gminy dla nauczycieli,
- odpraw,

- dodatkowego wynagrodzenia rocznego
pracownikom gimnazjum, ktérzy nie przyjeli
propozycji zatrudnienia

do 31.08.2019 .

Wojt Gminy

Pracownik Gminy
gtéwny specjalista

13.

Korekta odpisu na ZFSS wg srédrocznej liczby
zatrudnionych

do 15.08.2019 .

Pracownik Gminy
gtowny specjalista

14.

Sporzadzenie wykazu emerytow, rencistow, oséb
pobierajgcych nauczycielskie swiadczenie
kompensacyjne i przekazanie go do Szkoty
Podstawowej w Jastrzebi

sierpien 2019 r.

Dyrektor Gimnazjum
w Jastrzebi

15.

Zamkniecie rachunkéw bankowych
jednostki budzetowej

do 31.08.2019r.

Zwrot $rodkdw
finansowych
pozostajgcych na
rachunkach bankowych
likwidowanej jednostki
wg stanu na
31.08.2019r. nastepuje:
- zrachunku
podstawowego jednostki
na rachunek Gminy
Jastrzebia

Dyrektor Gimnazjum
w Jastrzebi

Pracownik Gminy
gtéwny specjalista

16.

Whpisanie w tzw. nowym SIO 31.08.2019 r.
informacji o zakonczeniu dziatalnosci Gimnazjum

31.08.2019r.

Dyrektor Gimnazjum w
Jastrzebi

17.

Zaptata ZUS i podatku

do 31.08.2019.

Pracownik Gminy
gtéwny specjalista

18.

Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgtoszenia
identyfikacyjnego osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nie majgcej osobowosci prawnej
bedacej podatnikiem lub ptatnikiem

Druk NIP-2

Dyrektor Gimnazjum w
Jastrzebi




19.

Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
formularza wyrejestrowania jednostki
likwidowanej jako ptatnika sktadek.

Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o
niezaleganiu sktadek ubezpieczen spotecznych
przez likwidowang jednostke.

Druk ZWPA

Pracownik Gminy ds.
finansowych i rozliczen
jedn. budzetowych

Dyrektor Gimnazjum w
Jastrzebi

20.

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: RB 28,
RB 27, RBZ, RBN, RBZN, RB 50

do 10.09.2019 .

Pracownik Gminy
gtdwny specjalista

21.

Sporzadzenie:

- bilansu jednostki

- rachunku zyskow i strat

- zmian w funduszu jednostki
- informacji dodatkowej

- deklaracji VAT

wrzesien 2019 r.

Pracownik Gminy
gtéwny specjalista

Oz




