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Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (zwana dalej ,,siwz”)

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zt rownowartosci
kwoty 200.000 euro przeprowadzanego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. nr 113 z 2010r., poz. 759 z pézn. zm.) zwana dalej ,ustawg
Prawo zamowien publicznych” na ustuge petnienia funkcji asystenta w
projekcie ,,Odniose sukces” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki Priorytetu IX Rozwédj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dziatania 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatania
9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw o utrudnionym dostepie
do edukacji oraz zmniejszenia réznic w jakosci ustug edukacyjnych,
wspolfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

. Zamawiajacy:
Gmina Jastrzebia
reprezentowana przez Waéjta Gminy Jastrzebia — Zdzistawa Karasia

REGON: : 000534799 NIP: 796 18 52 392

Prowadzacy sprawe: Urzad Gminy w Jastrzebi 26- 631 Jastrzebia
Tel/fax: 48 384 05 05
Adres mail:urzad@jastrzebia.pl

Adres strony internetowej:
1. www.jastrzebia.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie bedzie prowadzone na podstawie art. 39 ustawy w zwigzku z
art.5 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien Publicznych (Dz.
U. 22010 Nr 113, poz.759 z pOzniejszymi zmianami)

M. Przedmiot zamoéwienia (CPV): 79.60.00.00-0, 75 12 10 00-0, 79.34.22.00-5,

79.50.00.00-9.
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga petnienia funkcji asystenta projektu
w ramach projektu Odniose sukces. Gtéwnym celem projektu jest zmniejszenie
dysproporcji i wyréwnanie szans edukacyjnych oraz rozwdj zainteresowan 203
uczniow (103 wuczennic) z Gminy Jastrzebia poprzez organizacje zajec
dodatkowych w czasie od 02.11.2011 do 30.09.2013 r. Zajecia skierowane sg do
uczniow z trzech szkot podstawowych : PSP w Makosach Starych, PSP
w Koztowie i PSP w Woli Gorynskiej. Opis dziatan planowanych do realizaciji
w projekcie: zajecia wyréwnawcze w Kl. |-VI, zajecia rozwojowe w kl. 0-VI, zajecia
artystyczne w kl. 0-VI, koto BRD z elementami pierwszej pomocy dla uczniow KI.
IV-VI, zajecia Szlakiem Marii Sktodowskiej —Curie dla uczniéw kl. IV-VI, zajecia
wspierajgce i korygujagce rozwdoj w kl. 0-VI, warsztaty komunikacji
interpersonalnej, ,Cudze chwalicie, swego nie znacie™ cykl wycieczek
krajoznawczo- edukacyjnych, zajecia sportowe dla kl. 0-VI, zajecia ,Jak sie uczy¢,
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zeby sie nauczy¢”, zajecia czytelnicze dla ucznidw kl. 0-VI. Asystent jest

zobowigzany do realizacji projektu zgodnie z umowg: UDA-POKL.09.01.02-14-

094/11-00. Do obowigzkéw asystenta projektu nalezy:

1. Scista wspotpraca z kierownikiem projektu, w tym wykonywanie zadan
zleconych przez kierownika

2. Asystowanie  kierownikowi  projektu  przy  pracach  zwigzanych
z zarzadzaniem projektem ,,Odniose sukces”, w szczegolnosSci:

a) przygotowywanie wnioskéw o ptatno$¢ zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkéw, Zasadami finansowania w
ramach POKL oraz zatacznikow, PEFS,

b) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem,

C) przygotowywanie kwartalnych sprawozdan,

d) promocja projektu,

e) obecnos$¢ w czasie kontroli,

f) przygotowanie i realizacja dziatan zwigzanych z zamdwieniami
publicznymi,

3. Przygotowanie dokumentacji projektowe;.

4. Rekrutacja beneficjentow do projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym.

5. Przestrzeganie zasady rownosciowego zarzadzania projektem, w tym
przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, przeprowadzanie
szkolenh z personelem w tym zakresie.

6. Prowadzenie biura projektu.

7. Realizacja zakupow przewidzianych w ramach cross - financingu

w projekcie zgodnie z ustawg PZP oraz pozostatych zakupdw.

8. Kontrola realizacji dziatan projektu zgodnie z zaplanowanym

harmonogramem.

9. Zaplanowanie zajeC z dzieCmi w szkotach, organizacja wyjazdow,

wycieczek, konkurséw i pokazow zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym.
10.Kontrola i nadzér pedagogiczny (programy, plany pracy monitoring
i ewaluacja zaje¢) nad prowadzacymi zajecia.
11.Udziat w pracach Komisji Przetargowe;.
12.Udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu.
Ponadto od asystenta projektu wymaga sie :

1. Dyspozycyjnosci w czasie realizacji zaje¢ projektowych.

2. Posiadania kwalifikacji do zajmowania stanowiska nauczyciela w szkole
podstawowej zgodnych z § 1 i § 21 Rozporzadzenia Ministra Edukac;ji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw,
w ktérych mozna zatrudnia¢ nauczycieli nie majgcych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z
2009r. Nr 50, poz. 400);

Posiadania ukonczonych studiéw w zakresie zarzgdzania oswiatg
Zrealizowania min. jednego projektu w ramach POKL jako kierownik lub
koordynator projektu (zrealizowanie i rozliczenie go) w ciggu ostatnich 3 lat,
Znajomosci obstugi komputera

Znajomos$ci zasad finansowania i kwalifikalnosci wydatkéw w POKL.
Znajomosci zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, przetamywania
barier i stereotypow pici.
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8. Posiadania takich cech jak: dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé, odpornosc
na stres, umiejetnosc i doswiadczenie pracy w placowkach oswiatowych .

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

V. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych

VI. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego, o ktérym
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych

VIl. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
VIIl. Termin realizacji zamoéwienia:

Od daty podpisania umowy do 30.09.2013r.
IX. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczgce:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tj.:

3.1. dysponowania minimum jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia, posiadajacg kwalifikacje do zajmowania
stanowiska nauczyciela w szkole podstawowe] zgodne z § 1 i § 21
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w
sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkot | wypadkow, w ktérych mozna zatrudnia¢ nauczycieli nie
majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zakfadu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400); a ponadto,

3.2 dysponowania minimum jedng osobg, ktéra ukonczyta studia( studia
podyplomowe) w zakresie zarzagdzania oswiata,

3.3 dysponowania minimum jedng osobag, ktéra zrealizowata min. jeden projekt
w ramach POKL jako kierownik lub koordynator projektu (zrealizowanie i
rozliczenie go) w ciggu ostatnich 3 Iat,

3.4 dysponowania minimum jedng osobg, ktora uczestniczyta w szkoleniu w

zakresie przygotowania i wdrazania wnioskéw aplikacyjnych POKL

4. Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

X.Przestanki wykluczenia wykonawcéw z postepowania zawiera art. 24 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
nr 113 z 2010r., poz. 759 z pézn. zm.).

XI.Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Oceny spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 1X.1 zamawiajgcy dokona
metodg SPELNIA — NIE SPELNIA na podstawie ztozonego oswiadczenia
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2. 0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych wymienionego w pkt XII.1.1. — na druku,
ktérego wzér zostat dotgczony do materiatdéw przetargowych.

3. Oceny spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 1X.2 zamawiajgcy dokona
metodg SPELNIA — NIE SPELNIA na podstawie ztozonego oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych wymienionego w pkt XlIl.1.1. SIWZ — na
druku, ktérego wzoér zostat dotgczony do materiatow przetargowych.

4. Oceny spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt IX.3 zamawiajgcy dokona
metodg SPELNIA — NIE SPELNIA na podstawie zlozonego oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych wymienionego w pkt Xll.1.1. — na druku,
ktorego wzor zostat dotgczony do materiatow przetargowych oraz dokumentéw
wymienionych w pkt XI1.1.2.

5. Oceny spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt IX.4 zamawiajacy dokona
metodg SPELNIA — NIE SPELNIA na podstawie zlozonego oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych wymienionego w pkt XlIl.1.1. — na druku,
ktorego wzér zostat dotgczony do materiatow przetargowych.

Z tredci zatgczonych dokumentow i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie,
iz wykonawca spetnia w/w warunki. Wystarczajgcym powodem do wykluczenia
wykonawcy moze by¢ brak w ofercie wymaganych oswiadczen i dokumentéw lub
ich nie uzupetnienie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie, w trybie art.
26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Xll. Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

1. Oswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie spetniania przez
wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. 1. O$wiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu na
podstawie art. 22 ust. 1 — na druku, ktérego wzoér zostat dotgczony do
materiatéw przetargowych — w formie zatacznika nr 1 do oferty

1. 2. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za sSwiadczenie wustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci - na druku, ktérego wzor zostat
dotgczony do materiatdéw przetargowych — w formie zatgcznika nr 2 do
oferty

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych Zamawiajagcy wymaga, na podstawie art. 26 ust. 2a ustawy Pzp,

przedtozenia:

2. 1. Oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zamowien publicznych — na druku, ktérego wzor zostat dotgczony
do materiatow przetargowych — w formie zalacznika nr 3 do oferty

2. 2. Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
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wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2
ustawy Pzp - w formie zatacznika nr 4; (w przypadku osoéb fizycznych
Zamawiajacy uzna za wystarczajace zilozenie oswiadczenia, o
ktorym mowa w punkcie XIl.2.1)

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada dokument wystawiony w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert - w formie zalgcznika nr 4,

- Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentow,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

4. Inne dokumenty sktadane wraz z wypetlnionym formularzem oferty:

4. 1. Petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie
w sytuacji, gdy wykonawca sktada oferte przez ustanowionego
petnomocnika - w formie zalacznika nr 5

4.2. W przypadku podmiotdw  wystepujgcych  wspodlnie  (powotanie
konsorcjum) petnomocnictwo, o ktorym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych — w formie zatacznika nr 6;

4. 3. Wykonawca moze polega¢c na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca woéwczas
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia. Kopie dokumentow zatgczonych do
oferty dotyczacych tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z
oryginatem przez te podmioty — w formie zalacznika nr 7;

Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

1. Tres¢ SIWZ wraz z zatgcznikami jest dostepna na stronie internetowe;j
zamawiajgcego pod adresem: http://www.jastrzebia.pl oraz w siedzibie
zamawiajgcego.

2. Przyjeta przez zamawiajacego formg porozumiewania sie z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh, wezwan oraz informac;ji
przez strony jest forma pisemna, faks lub droga elektroniczna. Jezeli
osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wezwania
przekazywane sg za pomocg faksu lub drogg elektroniczng kazda ze stron na
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zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania (zgodnie z art. 27
ustawy Prawo zamoéwien publicznych). Potwierdzenie otrzymania moze by¢
dokonane réwniez faksem Ilub drogg elektroniczng (z_jednoczesnym
zachowaniem potwierdzenia nadania faksu lub poczty elektronicznej).

3. Przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng informacje, o ktorych
mowa wyzej uwaza sie za ziozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptywem wyznaczonego terminu i zostata niezwlocznie
potwierdzona.

4. Uzupetnienia dokumentéw, oswiadczen lub petnomocnictw dokonywane na
skutek wezwania w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wyjasnienia wykonawcéw dotyczace treSci oferty, wyrazenie zgody na
poprawienie omytki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych dla swej skutecznosci powinny przed uptywem
termindbw wyznaczonych przez Zamawiajacego zosta¢ dostarczone w formie
pisemnej.

5. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie
tresci specyfikacji wptynie do zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia wptynat do zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy jednoczesnie przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta
zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
SIWZ.

7. Wszelka korespondencja dotyczgca wnoszonych zapytan, modyfikacji SIWZ
oraz odwotan bedzie zamieszczana na stronie http://www.jastrzebia.pl.

XIV. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzyé
termin zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertaq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

XVI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte .
2. Oferta wraz z zalgcznikami stanowigcymi jej integralng czes¢ musi byc¢
sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, trwatg technikg pisarska,
pismem czytelnym, na formularzach zgodnych 2z trescig formularzy
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przekazanych w materiatach przetargowych. Wykonawca moze réwniez
wykorzystac formularze przygotowane przez Zamawiajgcego.

Wszelkie inne dokumenty (potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, stanowigce zatgczniki do oferty), sporzadzone w jezykach
obcych muszg by¢ skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektronicznej lub za
pomocg faksu.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w punkcie
XIl, muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub osobe (osoby jezeli do
reprezentowania wykonawcy upowaznione sg dwie Iub wiecej osoby)
upetnomocnione do reprezentowania wykonawcy i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan, zgodnie z tresciag dokumentu okre$lajgcego status prawny
wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

Petnomocnictwo osob podpisujgcych oferte do reprezentowania wykonawcy
oraz zaciggania w jego imieniu zobowigzan musi bezposrednio wynikac
z dokumentoéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczyc
oryginat bgdz notarialnie potwierdzong kopie petnomocnictwa wystawionego
na reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upetnomocnione.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez przygotowane
przez wykonawce w formie zgodnej z niniejszg SIWZ.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, zamawiajacy
dopuszcza zitozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co
najmniej oznaczenie nazwy i adresu wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ i wchodzacych nastepnie w skfad
oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca naniost poprawki lub
zmiany wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktoérych
jest to dopuszczone przez zamawiajgcego) musza by¢é parafowane przez
osobe (osoby) podpisujaca (podpisujagce) oferte.

Wymagane dokumenty stanowigce zataczniki do oferty - sktadane w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu lub w celu
potwierdzenia spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego - wykonawca przedktada w formie oryginatu lub kserokopii
podwiadczonej przez upowazniong osobe (osoby) z uzyciem zwrotu ,za
zgodnos¢ z oryginatem”. Zgodnosc¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron
kopii dokumentéw wchodzgcych w sktad oferty musi byé potwierdzona przez
osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie
lub wiecej o0so6b) podpisujaca (podpisujgce) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego
do oferty petnomocnictwa. W przypadku, gdy dokument przedstawiony
w formie kserokopii jest dla zamawiajgcego nieczytelny lub budzi watpliwosci

-7-



g

13.

14.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI DU SPOLECZNY

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

co do jego prawdziwosci zamawiajgcy wezwie wykonawce do przedtozenia
jego oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

W  przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku podmiotéw, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2§ 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. z 2009r. Nr 226, poz.
1817), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotéw sg poswiadczane ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez wykonawce
lub te podmioty.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdowienia nazywani sg Partnerami.

14. 1. Dopuszcza sie ztozenie oferty wspolnej zgodnie z trybem art. 23 ustawy

Prawo zaméwien publicznych. Nazwy wykonawcéow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia muszg zosta¢ wskazane
w ofercie.

14. 2. Przy zlozeniu oferty wspdlnej (np. konsorcjum) wykonawcy ustanawiajg

Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Pisemne pelnomocnictwo Ilub
pelnomocnictwa winny by¢é dotaczone do oferty. Nie ztozenie
peltnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu
w trybie art. 26 ust 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

UWAGA:

1) Petnomocnictwo musi wskazywaé petnomocnika (moze to by¢ zaréwno
jeden z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
jak i osoba trzecia). Kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
O udzielenie zamowienia musi udzieli¢ petnomocnictwa, w tym samym
zakresie. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia
mogq udzieli¢ petnomocnictwa na jednym dokumencie, wéwczas kazdy
z nich musi ztozy¢é odpowiednie oswiadczenie (podpisujg osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy).

2) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
Z petnomocnikiem.

3) Wykonawca sktadajacy oferte wspdlng, nie moze ziozy¢ w jednym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego odrebnej oferty wiasnej
lub drugiej oferty wspdlnie z innymi wykonawcami. Wszystkie oferty ztozone
przez tego wykonawce zamawiajacy odrzuci.

4) Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — dla Zamawiajgcego nie sg
wigzace w tym zakresie wzajemne uregulowania umowne (np. umowa
konsorcjum lub spofki cywilnej) pomiedzy wykonawcami. Zamawiajacy
moze zgda¢ wykonania zaméwienia w catosci od ktéregokolwiek
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5)

6)

7

8)

14.3

14. 4.

15. In

z wykonawcow, od kilku lub od wszystkich tgcznie, niezaleznie od
postanowien umowy wewnetrznej (np. umowy konsorcjum lub spotki
cywilnej) zawartej przez wykonawcow.

Jezeli petnomocnictwo wystawione jest tylko do reprezentowania
wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, to przed
podpisaniem umowy z wykonawcg muszg oni udzieli¢ stosownego
petnomocnictwa lub zawrze¢ umowe okreslajagcg prawa i obowigzki
poszczegodlnych wykonawcow w tym uprawnienie do podpisania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od wykonawcow sktadajgcych

oferte wspdlng, aby przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania

postepowania) ztozyli zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgca, co

najmniej:

— zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamodwienia,

— okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

Oferta skitadana w_ ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej
w_oparciu o umowe spotki cywilnej stanowi oferte wspdlng. Oferte takg
podpisujg wszyscy wspolnicy spotki, badz do oferty nalezy dotaczyc
odpowiednie petnomocnictwo(a) udzielone przez wszystkich wspolnikow dla
jednego ze wspdlnikow lub dla osoby trzeciej, upowazniajagce osobe
umocowang do dziatania w imieniu i na rzecz wszystkich wspdlnikow spotki

w zakresie, o ktorym mowa powyzej. Jezeli upowaznienie do ztozenia oferty

wspolnej wynika z umowy spoétki cywilnej, to do oferty zamiast

petnomocnictwa mozna zatgczy¢ te umowe (oryginat) lub jej kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem Iub jej kopie
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez wszystkich wspolnikdw.

Kazdy z podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

publicznego musi odrebnie udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien

publicznych

— w zwigzku z czym powinien ztozy¢ samodzielnie zataczniki nr 3, 4, 51 6

wymienione w pkt XlI niniejszej specyfikacji.

. Natomiast do oceny spetniania warunkow art. 22 ust.1 pkt 2, 3 i 4 ustawy
Prawo zamdwien publicznych przyjmuje sie zsumowane potencjaty
ekonomiczne
i techniczne wszystkich podmiotow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego.

Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi
przez zamawiajgcego, chyba ze oferta zostanie wycofana przed uptywem
terminu sktadania ofert lub ustawa Pzp stanowi inaczej (np. oferta ztozona
po uptywie terminu skfadania ofert). Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztow udziatu w postepowaniu.

formacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
15. 1. Wykonawca moze zastrzec w ofercie oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie

bedzie mégt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
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15. 2. Za tajemnice przedsiebiorstwa nie mogq by¢ uznane w szczegolnosci:
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru,
- informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia ofert.

15. 3. Nie ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 15.1.
nie wywotuje dla Wykonawcy zadnych negatywnych skutkow zwigzanych
z jego wykluczeniem lub odrzuceniem jego oferty.

15. 4. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) rozumie sie
nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajace
warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy Jastrzebia terminie
do dnia 06.03.2012r. do godz.09:00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej, nienaruszonej kopercie,
ktdra bedzie posiada¢ oznaczenia:

"Oferta na ustuge petnienia funkcji asystenta w ramach projektu
,,ODNIOSE SUKCES”, ,,Nie otwieraé¢ przed 06.03.2012r. godz. 09.15”
Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta bedzie zaadresowana na
adres: Urzad Gminy w Jastrzebi, 26-631 Jastrzebia, oraz bedzie oznaczona
nazwg i adresem wykonawcy, aby mozna bylo odesta¢ jg nie otwartg
przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty w swojej siedzibie, tj. w Urzedzie Gminy
w Jastrzebi w pok. Nr 1 dnia 06.03.2012.r o godz. 09.15

2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas
otwarcia ofert zamawiajacy sprawdzi stan otwieranych kopert (koperty powinny
by¢ nienaruszone do chwili otwarcia) oraz poda nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny.

3. Informacje, o ktérych mowa w punkcie 2 zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert - na ich wniosek.

Sposéb obliczenia ceny

1. Cene ofertowg stanowi tgczne wynagrodzenie brutto (wraz z podatkiem VAT),
jakie bedzie przystugiwato wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. Opis obliczenia ceny ofertowej: w kolumnie 1 nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto za
jedng godzine, natomiast w kolumnie 3 wartos¢ brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamdwienia, tj. iloczyn kwoty brutto za 1 godzine - z pozycji 1 oraz
ilosci godzin - z pozycji 2. W wierszu ,Wartos¢ brutto za cato$¢ przedmiotu
zamowienia SLOWNIE ZLOTYCH” nalezy wpisa¢ stownie kwote z kolumny 3.
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Powyzsze nalezy wykona¢ odrebnie dla kazdej czesci, na ktorg sktadana jest
oferta.

3. Wartos¢ brutto stanowigca cene oferty musi by¢é podana cyfrowo i stownie,
z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb (zgodnie z § 9 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 maja 2005r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktorych nie majg zastosowania
zwolnienia od podatku od towardw i ustug — (Dz. U. Nr 95 poz. 798).

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od
towarow i ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. W kalkulacji cenowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie poniesie
wykonawca
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

6. Dla poréwnania ztozonych ofert Zamawiajgcy zastosuje wzér przedstawiony w pkt
XXI.2.

7. Cena ofertowa ustalona wg w/w zasad stanowi¢ bedzie wartos¢ ryczattowg
niepodlegajaca zmianom.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach
obcych. Cena powinna by¢ podana w polskich jednostkach pienieznych (ztotych
polskich i groszach).

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym i wykonawcg bedg prowadzone wylgcznie
w ztotych polskich (PLN).

Kryteria oceny ofert oraz sposéb oceny ofert

1. Oferty spetniajgce formalne wymagania, okreslone w niniejszej SIWZ, ziozone
przez wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, bedg oceniane wediug
jednego kryterium najnizszej ceny (100%-maksymalnie 100 punktéw).

2. Ocena w zakresie kryterium bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow
otrzymanych przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:

C= m>< 100 pkt
CZb
C - liczba punktéw w kryterium ,cena”
Czmin— Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert;
Cz - cena badanej oferty.
3. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Zamawiajgcy oceni i poréwna tylko te oferty, ktére odpowiadajg tresci i wymogom
SIWZ.
5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia temu wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzsza ilos¢ punktéw w przyjetym w niniejszym postepowaniu kryterium.
6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
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7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze Zzgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz
z zastrzezeniem pkt 9 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej w tresci.

9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

— oczywiste omyiki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenc;ji
rachunkowych dokonanych poprawek,

— inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdérego oferta zostata
poprawiona.

10. Przy poprawianiu oczywistej omytki rachunkowej Zamawiajacy bedzie stosowat
sie w szczegolnosci do nastepujacych zasad:

— w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: jezel
obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sie ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar
oraz cene jednostkowa,

— w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamédwienia albo
jego czesé (cena ryczattowa): jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie
odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg
cene ryczattowg podang stownie.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpi przynajmniej jedna przestanka
unormowana w art. 89 ust.1, oraz art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy jednoczesnie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie
i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona
I nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze w punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. a, na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktorego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedfozenia umowy regulujgcej
wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

4. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

5. Zamawiajacy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktdrym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta, nie odrzucono zadnej oferty oraz
nie wykluczono zadnego wykonawcy.

6. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

7. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust 1 ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

XXV. Mozliwos¢é wykonania czesci zaméwienia przez podwykonawcow
W przypadku, gdy wykonawca zamierza wykonac¢ czes$¢ niniejszego zamdwienia
przy udziale podwykonawcow, zobowigzany jest do podania w sktadanej ofercie,
jaki zakres zamdéwienia powierzy podwykonawcom.

XXVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zgodnie z art. 47 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XXVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdélne warunki
umowy albo wzér umowy

Wzor umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca, stanowi zatgcznik do
niniejszej SIWZ.

XXVIII. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania

OkreSlone w dziale VI Ustawy Prawo zamowien publicznych srodki ochrony
prawnej przystugujg Wykonawcom i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
a takze (wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ — przed uptywem terminu
sktadani ofert) organizacjom zrzeszajagcym Wykonawcow wpisanym na liste,

o ktérej mowa w art. 154 pkt 5, w postaci:

1. Odwoftania od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy - do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej.
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Poinformowania Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Skargi do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby zamawiajgcego, na
orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej.

Postanowienia koncowe — zasady udostepniania dokumentow;

1.

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert
w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych
zatgczniki do protokotu (ktore sg jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejsze;
oferty lub uniewaznieniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikéw
postepowania.

Zamawiajacy udostepnia protokét lub zataczniki do protokotu na wniosek.
Udostepnienie protokotu lub zatgcznikbw moze nastgpi¢ poprzez wglad
w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego urzedowania, przestanie
kopii pocztg, faksem Iub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatgcznikbw, w miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego, hie moze
samodzielnie kopiowaé Ilub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub srodkéw
technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu Iub zatgcznikéw zgodnie z wyborem
wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione,
w szczegodlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania dokumentéw,
zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki mogg
by¢ one udostepnione.

Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatgcznikow, zamawiajagcy ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig. przeksztatcenia protokotu lub zatgcznikow,
koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiajgcy nie moze obcigzac
wnioskodawcy kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec niego zgody,
o ktorej mowa w pkt 4.

Dokumentacja przetargowa:
Dokumentacje przetargowg stanowig:

el A

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

Wz6r umowy.

Formularz oferty.

Druk oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie

art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o ktorym mowa w punkcie XIl.1.1.

o o

Druk wykazu oséb, o ktérym mowa w punkcie XII.1.2.
Druk oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy

Pzp, o ktérym mowa w punkcie XII.2.1.

Kompletna dokumentacja zawiera stron 25.
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Zatwierdzam:
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Wzér umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca, na ustuge
pelnienia funkcji asystenta w ramach projektu ,,Odniose sukces”

zawartaw dniu ... , pomiedzy: Gming Jastrzebia
REGON: 000534799 NIP: 796 18 52 392

reprezentowang przez Kierownika Projektu, dziatajgcego na podstawie udzielonego

przez Wojta Gminy Jastrzebia petnomocnictwa ,

zwang w dalszej czesci ,Zamawiajgcym’,

zsiedzibg: ...
REGON: ...,

NIP: ...... T

reprezentowang przez ...........ccceeveeneenannnn.
zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”.

Strony zawierajg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, znak sprawy BZP.
......................................................... , przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 200.000 euro,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity z 2010r. Dz. U. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.). Przyjeta oferta stanowi
integralng czes¢ niniejszej umowy.

§1

Zamawiajacy zleca, zas Wykonawca zobowigzuje sie na zasadach okreslonych
W niniejszej umowie do petnienia funkcji asystenta projektu ,Odniose sukces”
realizowanego w Publicznej Szkole Podstawowej w Makosach Starych, Publicznej
Szkole Podstawowej w Koztowie, w Publicznej Szkole Podstawowej w Woli
Gorynskiej 40 h miesiecznie wedtug ustalonego harmonogramu.
§2

Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiednie kwalifikacje, wiedze oraz
doswiadczenie pozwalajgce na wykonanie przedmiotu umowy z nalezytg
starannosciag, wedtug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.

§3
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania
nastepujgcych zadan:
1.1 Scista wspdipraca z kierownikiem projektu, w tym wykonywanie zadan
zleconych przez kierownika.

1.2. Asystowanie kierownikowi projektu przy pracach zwigzanych z zarzadzaniem
projektem Odniose sukces, w szczegolnosci:

a) przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow, Zasadami POKL oraz
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zatgcznikow, PEFS,

b) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem

C) przygotowywanie kwartalnych sprawozdan.

d) promocja projektu

e) obecnos¢ w czasie kontroli

f) przygotowanie i realizacja dziatan zwigzanych z zamoéwieniami

publicznymi

1.3 Przygotowanie dokumentacji projektowej
1.4 Rekrutacja beneficjentéw do projektu zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym
1.5 Przestrzeganie zasady rownos$ciowego zarzadzania projektem, w tym
przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, przeprowadzanie
szkolen z personelem w tym zakresie.
1.6 Prowadzenie biura projektu
1.7 Realizacja zakupow przewidzianych w ramach cross - financingu
w projekcie zgodnie z ustawg PZP oraz pozostatych zakupdw.
1.8 Kontrola realizacji dziatan projektu zgodnie z zaplanowanym harmonogramem.
1.9 Zaplanowanie zaje¢ z dzie¢mi w szkotach, organizacja wyjazdéw, wycieczek,
konkursoéw i pokazow zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym.
1.10 Kontrola i nadzor pedagogiczny (programy, plany pracy monitoring
i ewaluacja zaje¢) nad prowadzacymi zajecia.
1.11 Udziat w pracach Komisji Przetargowe;.
1.12Udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu.
2. Ponadto od asystenta projektu wymaga sie :
2.1 Dyspozycyjnosci w czasie realizacji zajec projektowych
2.2 Posiadania kwalifikacji do zajmowania stanowiska nauczyciela w szkotach
podstawowych zgodnych z § 1 i § 21 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe]
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczego6towych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkdéw, w ktérych mozna zatrudniac
nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400)
2.3 Posiadania ukonczonych studiow w zakresie zarzadzania oswiatg
2.4 Zrealizowania min. jednego projektu w ramach POKL jako kierownik lub
koordynator projektu (zrealizowanie i rozliczenie go) w ciggu ostatnich 3 lat,
2.5Znajomosci obstugi komputera
2.6 Znajomosci zasad finansowania i kwalifikalno$ci wydatkéw w POKL
2.7 Znajomosci zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. POKL
2.8 Posiadania takich cech jak: dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, odpornos¢ na
stres, umiejetnos¢ i doswiadczenie pracy w placéwkach o$wiatowych.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
i informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjgq projektu, w tym réwniez do
przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.
4 Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub
administratora danych osobowych w wyniku niezgodnego z postanowieniami
ustawy, o ktorej mowa w punkcie 1.1.2 niniejszego paragrafu, przetwarzania
danych osobowych.
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§4

Wykonawca wykonujac zadania w ramach projektu oraz zadania wynikajgce z
zapiséw z niniejszej umowy podlega nadzorowi Wéjta Gminy Jastrzebia

§5
1. Z tytutu prawidtowego wykonania prac, o ktorych mowa w §1 i 2 ustala sie
miesieczne wynagrodzenie w kwocie brutto:.................o zt
(STOWNIE .. )

2. Podstawg dokonania zaptaty wynagrodzenia stanowic¢ bedzie
comiesieczny rachunek przedstawiony przez Wykonawce.

3. Wykonawca sktada rachunek do dnia 25 kazdego miesigca.

4. Wynagrodzenie bedzie pfatne przelewem w ciggu 10 dni, po
pomniejszeniu o nalezne zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie
spoteczne, tacznie ze sktadkami pracodawcy i inne obcigzenia, zgodne
z wtasciwymi przepisami.

5 .Zapfata wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust. 4 nastgpi w przypadku
dysponowania przez Zamawiajgcego Srodkami przekazanymi przez Mazowieckag
Jednostke Wdrazania Programow Unijnych na podstawie sktadanych wnioskow
o ptatnos¢. W przypadku nie wyptacenia przez Zamawiajgcego wynagrodzenia za
dany okres ptatnosci wyptata nastgpi w terminie pozniejszym z wyrownaniem.

6. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dziehn obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

7. W przypadku nie przeprowadzenia przez Wykonawce zaje¢ w terminach
okreslonych w harmonogramie, o ktérych mowa w §3 wust. 1 pkt 1 Ilub
przeprowadzenie ich w sposob niezgodny z harmonogramem i programem
powoduje, iz Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.

§6
1. Umowa niniejsza moze zosta¢ rozwigzana:
1) przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym w przypadku nie wykonania
lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy;
2) w kazdym czasie za porozumieniem stron.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania obowigzkéw natozonych na niego
postanowieniami niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zamawiajgcego.
3. Wykonawca w okresie obowigzywania niniejszej umowy zobowigzuje sie nie
Swiadczy¢ ustug na rzecz innych podmiotdéw, ktérych interesy sg sprzeczne
z interesami Zamawiajgcego.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidziec
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
5. W przypadku, o ktorym mowa w ust.4, Wykonawca moze zgda¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czes$ci umowy

§7
1. Spory mogace wynikng¢é z zwigzku z niniejsza umowg strony poddajg
rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
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§8
Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Formularz oferty

Urzad Gminy Jastrzebia

26-631 Jastrzebia

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu na Swiadczenie ustug petnienia funkcji asystenta
projektu pn.: ,Odniose sukces" w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytetu IX
Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatania 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatania
9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszenia réznic w jakosci ustug edukacyjnych, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia dla tego postepowania sktadam niniejsza oferte.

Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zaméwienia:
I. Cena brutto za 1 miesigc czyli 40 QOAZIN.........coovviiiiiiiiiiiiiiieee e

II. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia ( koszty umowy zlecenia, ewentualne koszty sktadek ZUS i fundusz pracy
ptacony przez pracodawce).

[ll.  Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia i nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawatrte.

IV. Uwazam sie za zwigzanego/g niniejszg ofertg na czas wskazany przez Zamawiajgcego

w SIWZ,
V. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozonana .........cccccceeeeiiiiiieen e, zapisanych
stronach, kolejno ponumerowanych od nr.......... donr................

V/.Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:
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Zatacznik nr 1 do oferty

(nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2010r nr 113, poz. 759), sktadajac oferte w przetargu na
petnienie funkcji asystenta w ramach projektu ,Odniose sukces”, znak BZP.

................ w imieniu reprezentowanej przeze mnie (nas) firmy oswiadczam

(oswiadczamy), ze:

1.

w N

Posiadam (posiadamy) uprawnienia do wykonywania okreslonegj
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien.

Posiadam (posiadamy) wiedze i doswiadczenie.

Dysponuje (dysponujemy) odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

. Znajduje sie (znajdujemy sie) w sytuacji ekonomicznej i finansowe]

zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Miejscowosc i data (podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do oferty

(nazwa i adres wykonawcy)

Wykaz osob

ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia na petnienie funkcji asystenta
projektu pn.: ,Odniose sukces" w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytetu IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatania 9.1
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniow o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenia
roznic w jakosci ustug edukacyjnych, znak BZP.............cooiiiiiiii

Imie i nazwisko Funkcja w Posiadane Doswiadczenie Podstawa
Lp. wykonaniu zadania wyksztalcenie niezbedne do | dysponowania
wykonania osobami
przedmiotu
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Wykaz zrealizowanych/realizowanych ustug w okresie ostatnich 3 lat

Wykaz zrealizowanych/realizowanych ustug w okresie ostatnich 3 lat

Lp. Odbiorca Wykonane ustugi Ratdiielsee
wykonania
1
2
3
(miejscowos¢, data) (podpisy i pieczatki 0séb
upowaznionych do podpisania
oferty )
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Zatacznik nr 3 do oferty

(nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) skfadajac
oferte w przetargu na ustuge petnienie funkcji asystenta projektu ,Odniose sukces”,
ZNak BZP.......cooiiii

w imieniu reprezentowanej przeze mnie (nas) firmy oswiadczam (oswiadczamy), ze
nie zaistniata wobec mnie (nas) podstawa do wykluczenia, o ktérej mowa w art. 24
ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych:

Zgodnie z powotanym artykutem 24 ust. 1:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1.

wykonawcéw, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub
wykonujgc je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym
orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

. wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe

w sprawie zamodwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie
zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a
wartos¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci
umowy;

wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktoérych upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

. wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu,
osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0sOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
Ssrodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
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przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7. spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko sSrodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8. spokkKi komandytowe oraz spofki komandytowo-akcyjne, ktérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0sOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

9. osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa Ilub przestepstwa
skarbowego;

10. podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia,
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary,

Mi€jSCOWOSC: ....uiiieeieeieeeeeeeeeeeeeeeee

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania firmy)
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