Zarzgdzenie Nr 5/2011
Wojta Gminy w Jastrzebi

z dnia 14 lutego 2011r,

W sprawie podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
spraw.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z péz. zm.)
oraz §_1 ust. 3 zatacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U.Nr 14,poz.67) zarzadzam, co nastepuje:

-§1. Wskazuje sie, ze podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania spraw w Urzedzie Gminy Jastrzebia jest system tradveyiny.

§2. Zobowigzuje sig w wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do stosowania
wskazanego w §1 niniejszego zarzadzenia sposobu dokumentowania spraw.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi prowadzacemu
Archiwum Zakfadowe urzedu Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od
01 stycznia 2011 r.




