Zarzadzenie Nr 105.2015
Wiéjta Gminy Jastrzebia

z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie zasad i trybu przekazywania pobranych dochodéw oraz zwrotu $rodkéw

przekazanych na wydatki przez podlegle jednostki budzetowe

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym ( Dz. U,z 2015.1315 z pézn. zm.) art. 247 ust. 11 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 883 z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
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§1.

Podlegle jednostki budzetowe przekazujg pobrane dochody zwigzane v realizacja zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawami na

rachunek podstawowy budzetu gminy:

a) wedlug stanu srodkéw okreslanego na 10 dzien miesiaca ~ w terminie do 13 dnia
danego miesigca,

b) wedlug stanu srodkow okreslonego na 20 dzien miesigca  w terminic do 23 dnia
danego miesigca;

¢) pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach o ktérych mowa w lit. a
1 b--w terminie do dnia 31 grudnia, a jezeli to nie jest mozliwe do 5 stycznia roku
nastepujgeego po roku budzetowym.

W przypadku niedotrzymania terminow okreslonych w ust. 1 pobrane dochody nalezy

przekazywaé wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci

podatkowych.

Pobrane dochody, o ktérych mowa w ust. 1 przekazuje si¢ z podzialem na dochody

nalezne budzetowl panstwa 1 budzetowi jednostki samorzadu terytorialnego

z wladciwymi opisami przelewow.

Za prawidlowa ewidencj¢ ksiggowa 1 kwoty przekazanych dochodoéw pod wzgledem

merytorycznym i formalno -- rachunkowym odpowiada kicrownik jednostki pobierajgcy

dochody. o ktérych mowa w ust. 1.

5,

Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Jastrzgbi zajmujacy si¢c dochodami
budzetu panstwa sprawdza zgodno$¢ kwot pobranych dochodow zwigrzanych =z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
odrgbnymi ustawami pobicranych przez Urzad, 2 kwotami tych dochodow
wynikajacych z cwidencji w referatach merytorycznych (np. Referat Spraw
Obywatelskich) dla srodkéw otrzymanych:

a) wedhug stanu na 10 dzien miesigea -- w terminie do 13 dnia danego miesigca;
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b) wedlug stanu na 20 dzien miesigca - w terminie do 23 dnia danego miesiaca:

¢) pobranych do dnia 31 grudnia i nieprzekazanych w terminach o ktérych mowa
w lit. a i b — w terminie do 5 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 wspdlnie

z whaciwym pracownikiem referatu merytorycznego dokonujg analizy pobranych

dochodéw i1 ustalenia wlasciwej kwoty w celu dokonania odpowiednich korekt w

ewidencji ksicgowe;j.

Ewentualne korekty w ewidencji ksiggowej, o ktérych mowa w pkt. 2 dokonuje si¢

przed terminowym przekazaniem pobranych dochodéw do budzetu panstwa.

§ 3.

Podlegte jednostki budzctowe, przekazuja dochody stanowigce dochod gminy,

na rachunek podstawowy budzetu gminy:

a) pobrane w okresie od 1 dnia miesigca do konca micsigca (z wyjatkiem grudnia)
--w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca;

b) pobrane w okresie od 1 do dnia 31 grudnia — w terminie do 31 grudnia, a w
uzasadnionych przypadkach do 5 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

Wptlaty dokonane na podstawie ust. 1 za dany rok winny by¢ zgodne ze sprawozdaniem

Rb-27S.

Niezaleznie od terminow, o ktérych mowa w pkt. 1, w przypadku zgromadzenia

znacznych dochoddéw, nalezy je bezzwlocznie przekaza¢ na rachunek budzetu gminy.

§ 4.

Podlegte jednostki budzetowe, w celu otrzymania $rodkow finansowych na wydatki
sktadaja na biezaco wnioski o srodki na wydatki, zwane dalej zapotrzebowaniem.
Zapotrzebowanic zawiera uzasadnienic wnioskowanej kwoty takic jak: cel. kwoty
czastkowe 1 terminy platnosci. Laczng kwote zapotrzebowania zaokragla si¢ do setek
ztotych w goére.

Suma kwot zapotrzebowania w roku budzetowym nie moze przekracza¢ planu
finansowego w zakresie wydatkow.

Zapotrzebowanie sktada si¢ w Referacie finansowym pok.12.

Srodki na wydatki przekazywane sa w terminie 3 dni roboczych od dnia ziozenia
zapotrzebowania, a srodki na wydatki wymagajace bardzicj szczegdtowych wyjasnien
w terminie 3 dni od zlozenia wyjasnien.

Zwrotow srodkow na wydatki niewykorzystanych do konca roku budzetowego
dokonuje si¢ do 31 grudnia, a w wyjatkowych nic dajacych si¢ przewidzieé
okolicznosciach do 5 stycznia nastgpnego roku budzetowego.

Wystapienie wyjatkowych nie dajgcych sig przewidzie¢ okolicznosci. o ktérych mowa
w ust. 6 nalezy przedstawi¢ na pismic w terminic zwrotu $rodkow.



§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powicrzam Kierownikom podleglych jednostek budzetowych
i Skarbnikowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




