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Zaproszenie do skladania ofert

dla zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Projekt ,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowemu na obszarze Gminy Jastrzebia” wspoélfinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Dotacje na Innowacje - Inwestujemy w Wasza przyszto$¢
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ZAMAWIAJACY:

Gmina Jastrzebia
26-631JASTRZEBIA
Jastrzebia 110
Tel./fax 48-384-05-05
NIP: 7962942660
www.jastrzebia.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.
Zatrudnienie ksiegowej/ksiegowego projektu ,,Likwidacja barier wykluczenia
cyfrowego na obszarze Gminy Jastrze¢bia”

Kod PCV: 79211000-6 (ustugi ksiegowe)
79631000-6 (ushugi dotyczace personelu i listy plac)

1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja zadan ksiegowej/ksiegowego projektu
Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Jastrze¢bia
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach
dziatania 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion” osi priorytetowej 8
~Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci”.

Forma zatrudnienia: umowa o prace na %z etatu

2) SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskac osobiscie
w siedzibie zamawiajgcego:

Gmina Jastrzebia

Jastrzebia 110, 26-631 Jastrzebia

albo pod numerem telefonu tel. 603 842 841 /Elzbieta Pietruszewska-Kierownik
projektu/

3) TERMIN WYKONANIA ZADANIA:
Termin realizacji zamowienia: Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu
zamowienia w terminie od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2015 r. (tacznie z
koncowym rozliczeniem projektu)

4) OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY:
= wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub réwnowazne

= dos$wiadczenie co najmniej 3 lat w pracy na stanowisku obstugi finansowej i/lub
kadrowo-finansowej;

= bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu biurowego np. MS Office (Word, Excel,
PowerPoint) a takze przegladarki internetowej np. Explorer;
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= doswiadczenie w realizacji obstugi kadrowo-finansowej projektéw z dofinansowaniem
unijnym, zdobyte i udokumentowane podczas pracy przy realizowanych co najmniej
2 projektach o wartosci powyzej 100.000 zt;

= znajomosc¢ tematyki funduszy zewnetrznych i obowigzujgcych programoéw
zewnetrznych w tym Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka;

= znajomos¢ Rekomendaciji dla Beneficjentdw w zakresie udzielania zamowien w
ramach Projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz przepisow
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych;

= znajomosc¢ zasad i procedur rozliczenia projektu;
= umiejetnos¢ organizacji pracy w zespole, kreatywnos$¢, sumiennosc, rzetelnosc;
= dyspozycyjnosé;

5) OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY:
Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé¢ bedzie
nastepujace kryteria:

Cena - 100%;

Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na odstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia (Cena oferowana), podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. llos¢
punktbw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego
wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
Cena = ----- x 100 pkt.
cena brutto oferty ocenianej

6) MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY:

Oferte mozna wysta¢ mailowo (skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami podpisany
przez osobe upowazniona oraz skan wymaganych dokumentéw) na adres:
projektyunijne@jastrzebia.pl; ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 30.06.2014 r. do godziny 15:00
w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego podany na wstepie
(decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

7) Zawartos¢ oferty:

1. Wypehiony formularz oferty cenowej zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2. CV zawierajace informacje o wyksztatceniu i doswiadczeniu potwierdzajace minimalne
3. wymagania opisane w punkcie 4 niniejszego Zaproszenia,

4. Oswiadczenie potwierdzajace zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z
petni praw publicznych,
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8) INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe wykonawcy, adres
siedziby wykonawcy, cene oferty - zostanie przekazana wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu drogg e-mailowg lub telefoniczng

9) INFORMACJA O TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY ZOSTANIE
NIEZWLOCZNIE PRZEKAZANA WYBRANEMU WYKONAWCY TELEFONICZNIE,
MAILEM LUB DROGA POCZTOWA.

Wjt Gminy Jastrzebia

/-] Zdzistaw Kara$
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ

(miejscowosé, data)

(nazwa i adres siedziby wykonawcy)
Gmina Jastrzebia
Jastrzebia 110
26-631 Jastrzebia

OFERTA CENOWA

Dotyczy zamowienia, ktdérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowarto$ci
kwoty 30.000 euro.

Nawigzujac do zaproszenia do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
Zatrudnienia na podstawie umowy o prace ksiegowej/ksiegowego projektu ,Likwidacja

barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Jastrzebia

JA NIZEJ PODPISANA/Y
................................................... przedstawiam swojg oferte dotyczgca realizacji zadan
ksiegowej/ksiegowego projektu ,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze

Gminy Jastrzebia” pracujgc na umowe o prace w wymiarze % etatu .

oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za Ceng: ................ zt miesiecznie. Catkowita
wartoSC zamowienia WynoSI  w..eeeeseeesesssensieseses zt brutto
L7 (0 o = )

Projekt ,,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowemu na obszarze Gminy Jastrzebia” wspoélfinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Dotacje na Innowacje - Inwestujemy w Wasza przyszto$¢



INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOFNCSC]

UNIA EUROPEJSKA T
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO gk

1. Oswiadczam, ze zdobytam/em konieczne informacje oraz materiaty do przygotowania
oferty.

2. Oswiadczam, ze podana wyzej cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z
wynagrodzeniem Wykonawcy, w tym takze sktadki ZUS ptacone przez Zamawiajgcego,
zgodnie z przepisami dotyczacymi ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych.

3. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na warunkach wymienionych w ofercie.

4. Inne ustalenia:

- 0S0DA A0 KONTAKLU - .uieieiesieie v e s s a e
-termin realizacji zamoOwienia 0d - .....cviieiiiiier e
5. Zatgczniki do oferty:

o CV zawierajgce informacje o wyksztatceniu i doswiadczeniu potwierdzajgce
minimalne wymagania opisane w punkcie 4 Zaproszenia

e o0Swiadczenie potwierdzajgce zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania
z petni praw publicznych
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