ZARZADZENIE Nr 21/2015
WOJTA GMINY JASTRZEBIA
z dnia 09 kwietnia 2015roku

W sprawie stanowisk kierowania izapasowego miejsca pracy w systemie kierowania
bezpieczeristwem narodowym na terenie gminy Jastrzebia.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r, poz. 594 z pézn. zm. ), § 11 ust. I pkt 6 ust. 4, § 15, § 16, § 17 ust.
1, § 18 ust. 3, Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 roku w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym (Dz. U. z 2004 roku, Nr 98,
poz. 978), Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 roku
W sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania
bezpieczenistwem narodowym w wojew6dztwie mazowieckim oraz § 28 ust. 1, pkt 14
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w J astrzebi

zarzadza si¢ co nastepuje:
§1

1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem na terenie
gminy tworzy sie stanowisko kierowania bezpieczefistwem narodowym w gminie
zwany dalej ,,stanowiskiem kierowania”.

2. Stanowisko kierowania tworzy sie na potrzeby zapewnienia ciaglogci podejmowania
decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenistwa narodowego na terenie gminy, w tym:
1) monitorowania zrédet, rodzajéw, kierunkow i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczeristwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego a takze ich
usuwania;
4) kierowania realizacjq zadaf obronnych na terenie gminy.

§2

1. Strukturg organizacyjna Stanowiska Kierowania Wojta Gminy przedstawia zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§3

1. Organ zobowigzany do organizacji gtéwnego stanowiska kierowania organizuje go
w stale] siedzibie organu oraz w zapasowym miejscu pracy.

2. Zapasowe miejsce pracy powinno byé planowane w obiekcie budowlanym bedacym
W trwatym zarzadzie tego organu lub planowany do przydzielenia temu organowi

w ramach swiadczen na rzecz obrony.

3. W czasie okreslania dyslokacji zapasowego miejsca pracy nalezy uwzgledni:



1)  infrastrukture zapewniajaca wiasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno-
bytowe;
2)  rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemystowe;.

W stanie gotowosci obronnej pafistwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
Stanowiska Kierowania Wéjta (SK WG), zapewnieniem realizacji zadafi obronnych
wynikajgcych z Planu Operacyjnego. .. kieruje na terenie gminy — wojt.

Obsadg stanowiska kierowania ustala Woijt Gminy stosownie do przyjetej struktury
organizacyjnej i obciazenia zadaniami realizowanymi na rzecz bezpieczenstwa
narodowego.

W przypadku gdy gmina nie ma mozliwoéci obsadzenia wszystkich komérek
organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci
sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza sie mozliwosé wigczenia w skiad
obsady stanowiska kierowania pracownikéw z innych, podleglych jednostek
organizacyjnych, nieobcigzonych realizacja zadan obronnych.

Stanowisko kierowania na terenie gminy organizuje wojt — w wyznaczonych
i przygotowanych pomieszczeniach urzedu zgodnie z § 4 Zarzadzenia.

Urzad Gminy organizuje stanowisko kierowania rowniez w zapasowym miejscu
pracy, ktorego lokalizacj¢ uzgadnia sig z wojewoda,

Stanowisko kierowania po rozwinieciu funkcjonuje przez catg dobe w systemie
dwuzmianowym.

§ 4

Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Jastrzebia organizuje si¢ w pomieszczeniach urzedu
nastgpujaco:

1.

W Statym Miejscu Pracy — Urzad Gminy Jastrzebia, 26-631 J astrzebia,
W Zapasowym Miejscu Pracy — budynek Zespotu  Szkolno-Przedszkolnego

' w Jastrzebi 109, 26-631 Jastrzebia,

§5
Urzad przygotowujacy stanowisko kierowania zobowigzany jest do:

1) przygotowania obiektéw przeznaczonych na stanowiska kierowania;
2) opracowania instrukcji i regulaminéw pracy na stanowiskach kierowania.

Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem  stanowiska
kierowania;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacj¢ infrastruktury przez jej
uzytkownikéw w czasie pokoju;

~



3) ustalenie zasad i trybu obiegu dotyczacych gotowosei organu do realizacji
zadan obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych;
4) wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia lacznosci zapewniajace
mozliwos$¢ niezakidconej pracy organu;
5) wyposazenie stanowisk kierowania w zrédia energii elektrycznej, ktérych
dziatanie jest niezalezne od ogélnodostepne;j sieci energetycznej;
6) wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz
sprzgt biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;
7) zorganizowanie:
a) Wwyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materiaty
eksploatacyjne;
b) zabezpieczenia medycznego;
¢) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych.

8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;
9) przygotowanie srodkow do:
a) rozwinigcia i odtwarzania systemu lacznosci oraz utrzymania
bezpieczenstwa teleinformatycznego:
b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem;
c) przemieszczania do zapasowych miejsc pracy w przypadku ich
organizowania;
10) okreslenie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania
infrastruktury.

W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania do zadan Wéjta Gminy
Jastrzgbia nalezy koordynacja przedsiewzieé zwigzanych z  organizacjg
funkcjonowania i wyposazeniem gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta (SK WG)
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym w $rodki tacznosci i srodki transportowe oraz
pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym wyposazeniem.

Do zadan Inspektora ds. obronnych Urzedu Gminy Jastrzebia nalezy:
1) biezaca  koordynacja  przedsiewzie¢  zwigzanych  z organizacjg
1 przygotowaniem SK WG, a w szczeg6lnosci przeszkolenie pracownikow
wyznaczonych do pracy na stanowiskach kierowania;
2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na SK WG;
3) zorganizowanie i zapewnienie lacznosci radiowej na potrzeby SK WG.

. Do zadan Pelnomocnika ds. informacji niejawnych — w urzedzie nalezy:

1) Zorganizowanie systemu przepustkowego na stanowiskach kierowania,

2) Zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego w  ktérych beda
przetwarzane informacje niejawne.

Do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

1) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym
wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet  biurowy,
komputerowy, drukujaco - kopiujacy i kwaterunkowy niezbedny do pracy
1 odpoczynku;

2) opracowanie dokumentacji zwigzanej z ochrona stanowiska kierowania Wojta
w Dotychczasowym i Zapasowym Miejscu Pracy;



3) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony stanowiska kierowania;

4) zabezpieczenie transportowe stanowiska kierowania;

5) kierowanie realizacja przedsiewzieé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczaniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania;

6) wyposazenie stanowisk kierowania w $rodki kierowania, w tym urzadzenia
tacznosci przewodowej do przekazywania informacji zapewniajace mozliwosé
niezakloconej pracy organu;

7) zorganizowanie systeméw informatycznych sprawne 1  bezpieczne
przekazywanie informacji;

8) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;
b) zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne.

7. Do zadan Kierownikow Referatéw Urzedu Gminy Jastrzgbia nalezy: wyznaczenie
niezb¢dnej ilosci pracownikéw do poszezegdlnych komoérek organizacyjnych
stanowiska kierowania do realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Jastrzebia.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 42/2007 Wéjta Gminy z dnia 04 wrzesnia 2007 roku w sprawie
przygotowania Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy w ramach Systemu Kierowania
Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddztwie mazowieckim.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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