ZARZADZENIE NR 32.2023
WOITA GMINY JASTRZEBIA
zdnia 7 marca 2023 r.

W sprawie procesu opracowania planu operacyjnego funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz udzialu w tym procesie komérek
i jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Jastrzebia

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt. 8 i § 7 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca
2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzagdowej i organy samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2004 r., nr 152 poz. 1599), Postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 29 grudnia 2018 r. o wydaniu Polityczno-Strategicznej Dyrektywny Obronnej RP (M.P.
z 2019 r. poz. 15) oraz na podstawie Zarzgdzenia nr 244 Wojewody Mazowieckiego z dnia 7 lipca
2020 r. w sprawie procesu opracowania plandw operacyjnych funkcjonowania w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz udziatu w tym procesie
komoérek i jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
Mazowieckiego zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Okresla sie:
1. proces opracowania planu operacyjnego funkcjonowania organéw administracji publicznej
w Gminie Jastrzebia w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczenstwa panistwa
i w czasie wojny, zwanym dalej planem operacyjnym funkcjonowania;
2. zasady udziatu w procesie opracowania planu operacyjnego funkcjonowania komérek i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Jastrzebia.

§2.

1. Proces opracowania planu operacyjnego funkcjonowania obejmuje:

1) sporzadzenie projektu planu na podstawie otrzymanego wyciggu z zatwierdzonego przez
Prezesa Rady Ministréw ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa Mazowieckiego
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny”;

2) uzgodnienie sporzadzonego planu operacyjnego funkcjonowania z podmiotami
wspotuczestniczagcymi w  realizacji zadan obronnych oraz Wydziatu Bezpieczernstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

3) zatwierdzenie uzgodnionego Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Jastrzebia przez
Wojewode Mazowieckiego;

4) sporzadzenie kart realizacji zadan operacyjnych dla przedsiewzieé ujetych w otrzymanym od
Wojewody Mazowieckiego wyciagu z ,Tabeli Realizacji Zadarn Operacyjnych”;

5) opracowanie innych dokumentéw niezbednych do realizacji natozonych zadan.

2. W procesie opracowania planu operacyjnego funkcjonowania nalezy przestrzegac zapiséw ujetych
w:

1) obowigzujacych regulacjach prawnych, w tym rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowan obronnych paristwa przez organy administracji
rzgdowej i organy samorzadu terytorialnego;



2) wypisie z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa Mazowieckiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa paristwa i w czasie wojny”;

3) ,Podreczniku Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2008";

4) ,Normie obronnej NO-02-A060:2008”; obowigzujacych decyzjach, umowach oraz innych
dokumentach dotyczacych procesu planowania operacyjnego oraz realizacji zadan
obronnych.

§3.

Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych poleca sie:
1) zapewnienie przestrzegania zasad ochrony informacji niejawnych w procesie opracowywania
planu operacyjnego zgodnie z wymogami ustawy o ochronie informacji niejawnych;
2) nadzorowanie, aby osoby uczestniczace w opracowywaniu planu operacyjnego posiadaty
upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,zastrzezone”.

§ 4.

Na koordynatora dziatan dotyczacych opracowania Planu wyznaczam pracownika realizujacego
zadania z zakresu obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego Urzedu, ktdrego
upowazniam do dokonania podziatu zadan operacyjnych i przekazania ich do realizacji wykonawcom
w postaci wyciggow.

§5.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojta Gminy
Jastrzebia, kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Jastrzgbia, pracownicy
samodzielnych stanowisk urzedu oraz w zaleznosci od potrzeb i realizowanych zadan operacyjnych
powotani pracownicy gminy, posiadajacy upowaznienie do dostgpu do dokumentaciji niejawnej
o klauzuli ,,zastrzezone”: :

1) opracuja karty realizacji zadan operacyjnych dla zadan, do przygotowania, ktérych zostali
wskazani, jako koordynatorzy, wspotwykonawcy lub realizatorzy, przekazujac opracowany
egzemplarz karty do stanowiska ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania kryzysowego,

2) uzgodnig z podmiotami wspétdziatajgcymi, procedury realizacji zadan operacyjnych, zakres
zadaniowy oraz dokonaja stosownych uszczegétowien;

3) przygotuja projekty porozumien z innymi organami administracji publicznej oraz podmiotami
dziatajacymi na obszarze powiatu radomskiego, z ktérymi wspétdziatajg w realizacji
przedsiewzieé ujetych w Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych;

4) skoordynuja przygotowanie realizacji zadar ujetych w kartach realizacji zadar operacyjnych,
opracowujac w tym celu niezbedne procedury;

5) opracujg projekty dokumentéw (zarzadzen, postanowieri) - zgodnie z wiasciwoscig i w
ramach swoich kompetencji — do ktérych wydawania upowazniony jest Wojt Gminy
Jastrzebia w oparciu o przepisy ustaw o stanie wyjgtkowym i stanie wojennym oraz
wydawanych przez Rade Ministrow i Ministrow.

6) beda uczestniczy¢ w uzgodnieniach procedur realizacji zadan operacyjnych zawartych w
kartach, ktérych mowa w pkt 1, wynikajacych z wtasciwosci organu.

2. Sekretarz Gminy zapewni warunki techniczne i organizacyjne, niezbedne do prawidtowego
i terminowego sporzadzenia planu operacyjnego oraz dokumentéw z nimi zwigzanych.



§ 6.

Plan, po uzgodnieniu zadar operacyjnych w nich ujetych z jednostkami zaangazowanymi w realizacje
tych zadan, nalezy uzgodni¢ z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzgdzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, a nastepnie przedstawié¢ do zatwierdzenia
Wojewodzie Mazowieckiemu w terminie do dnia 30 maja 2023 roku.

§7.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia oraz wsparcie w koordynowaniu dziatari powierza sie
Sekretarzowi Gminy Jastrzebia, Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Jastrzebi oraz
pracownikowi realizujgcemu zadania z zakresu obrony cywilnej i obronnosci i zarzadzania
kryzysowego Urzedu.
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