Zarzadzenie Nr 59/2015
Wéjta Gminy Jastrzebia
z dnia 06 sierpnia 2015 roku

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Jastrzebia, dla postgpowan ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 poz. 594 ze zm.), oraz art. 44 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych stosowany do postepowania
w sprawach zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza w danym roku

budzetowym rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy Jastrzebia, ktéry stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Jastrzebia do zapoznania sie z trescia
regulaminu, o ktérym mowa w § loraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 07 sierpnia 2015 roku.




Zatacznik
do Zarzgdzenia nr 59/2015
z dnia 06.08.2015

REGULAMIN
Okreslajacy wydatki, ktérych warto$§¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty 30 000 euro, dokonywane z pominieciem trybdw
postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, zwanej dalej ,usfawg”, obowiazujacy w Urzedzie Gminy Jastrzebia.
Rozdziat I. Zasady ogdlne
§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Jastrzebia
lub osobe dziatajgca na podstawie upowaznienia Wojta;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
do 30 tys. euro;

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych;

4) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub komoérke organizacyjng
odpowiedzialng za przygotowanie postepowania i realizacje zamoéwienia
(merytorycznie odpowiedzialny),

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o
udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamodwienia publicznego;

6) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Jastrzebia;

7) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, czyli umowe
odptatng zawierang migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

8) wartosci zamowienia — nalezy rozumie¢ warto$¢ netto wyrazong w ztotych /bez

podatku VAT/.
§2

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
odpowiada kierownik Zamawiajgcego.
2. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci pracownikowi Zamawiajgcego.
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
odpowiadajg pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania (odpowiedzialni merytorycznie).

§3
1. Przed wszczgciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$é
zamowienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania
Ustawy.
2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
dokonujgcego wydatku z nalezytg starannoscia.
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Wzor
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

] | L @ T T [ | R ————

o wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej netto

przekraczajacej 5 000 euro, a nie przekraczajacej 30 000 euro.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:

2.1. Netto wynosi: ..........ccc......... Zhtj. e euro

wg. kursu 1 euro=.......... zt — zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
................................................... w sprawie Sredniego kursu ziotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamowien
publicznych.

Wartos¢ zamowienia ustalit: ...
2.2. Sposob wyceny przygotowano na podstawie (*odpowiednio zaznaczyé):
a) cen rynkowych przedmiotu zaméwienia (podac zrédto)*...................... ,
b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku*,

c) wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel*,

d) odniesieniu do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu
i zwiekszeniu go wskaznik inflacji*,

e) kosztorysu inwestorskiego*

3. Termin realizacji

4. Srodki uwzglednione w planie finansowym wydatkéw budzetowych:

= WHVOSZE . aisuns svansnnsssinessmmnns
Kontrasygnata Skarbnika Gminy

Zatwierdzam do realizacji:

DBte ovovmonmmrssusumass (Podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Wzdr Zatacznik nr 2 do Regulaminu

NOTATKA SLUZBOWA

z rozeznania rynku o udzielenie zamowienia i oszacowania wartosci
zamowienia na

(Okreslenie przedmiotu zamowienia)

1. Ustalenie warto$ci zamowienia na podstawie:

1.1. Dokonania rozeznania rynku zamowienia u nastepujgcych wykonawcow:
T CENA MU s cncamimsn cmie zt, cena brutto ............. zt,

(Nazwa Wykonawcy)
(nrtel./ faksu/ e-mail ...........ccoooii i)

(Nazwa Wykonawcy)
(nrtel/ faksu/ e=-mail ... ... )

(Nazwa Wykonawcy)
(nirtel/ fakstif e=mail.... oy srss s e s )

1.2. Ustalenie ceny ztotych ........................... netto, brutto .............................

na podstawie ( np.: podczas rozmowy telefonicznej, uzyskanie cennika drogg
faksowg, e:mailem /wydruk ze strony internetowej, pisemnie)

2. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$¢ zaméwienia z nalezytg
starannoscig na kwote netto: ........................... zt., co stanowi rownowarto$é

( Podpis pracownika odpowiedzialnego merytorycznie)



Wzér Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Jastrzebia, dnia............................
( Piecze¢ Zamawiajgcego)

Znak sprawy: ............c..e....

( nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwien o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na:
(przedmiot zamdéwienia)
1. Opis przedmiotu zamowienia:

ktore jest dostawgq /ustuga/ robotg budowlana *

2. Termin realiZacl ... coom e co @ imistes s st snas
3. OKres gwarancji .........oc.oouiuiiiiiie e
4. Miejsce i termin ztozenia oferty:

7. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ formie pisemnej, w jezyku polskim.

8. Kryteria wyboru:

Cena - waga 100 %

9. Sposbb rozliczen:

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane
beda w PLN.

10. Dodatkowe uwagi:

1) ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z realizacjg zamoéwienia,

2) przedmiotowe zamowienie nastepowa¢ bedzie do wysokosci $rodkéw finansowych
przeznaczonych w budzecie Gminy Jastrzebia.

11. Zataczniki:

1) Formularz oferty

2) Oswiadczenie

(Podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Wzor Zatacznik nr 3.1

( Piecze¢ Wykonawcy)
Formularz oferty
1. Zamawiajacy
Gmina Jastrzebia
Jastrzebia 110, 26-631 Jastrzebia
Tel. 48/ 384-05-11, fax. 48/ 384-05-04
2. Wykonawca

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia ...............cooevveenniiin .
dotyczacego zamowienia pn:

4. OSwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

5. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Termin realizacji zamoéwienia:

8. Inne informacje wykonawcy:

1. OSwiadczam, ze nie posiadam zalegtosci z tytutu optat wymaganych podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

2. Oswiadczam, ze posiadam wiedzg i doswiadczenie, dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zaméwienia.

Formularz ofertowy nie jest wigzacy i nie ma zastosowania wg przepiséw ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

Miejscowosé, data ( podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik nr 3.2

(piecze¢ Wykonawcy )

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych

Ja nizej podpisany/a, oSwiadczam iz nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub z osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam/y wtasnorecznym podpisem, $wiadom/i
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

Miejscowosc, data podpis 0s6b /-y/ i pieczec uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy



Wzor Zafacznik nr 4 do Regulaminu

Znak sprawy: .........cooeiieiiiinnnn. Jastrzebia, ..........................

Protokét z wykonanych czynnosci dotyczacych zamoéwien
o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej 30 000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia Wynosi: ......................... zt netto, ktérg
ustalono na podstawie

5. Wdniu ..o zaproszono do negocjacji nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozmowe telefoniczng*/rozestanie*/dostarczenie osobiste*
formularza zapytania ofertowego

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj. oferte nr ................cco.ene.. Wykonawcy:
7. Uzasadnienie:

8. Postepowanie prowadzit: ......... ..ot

Zatwierdzam wybér wykonawcy

(Podpis kierownika Zamawiajgcego)
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